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Україна
ЗМІЇВСЬКа  МІСЬКа РАДа
ЗМІЇВСЬКОГО РАЙОНУ ХАРКІВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 
РІШЕННЯ

   від  “19”  жовтня   2017 року                                                                                                  №176
Про доповнення  Переліку адміністративних послуг,     що         надаються  безпосередньо виконавчим   комітетом  Зміївської    міської ради     під    час    здійснення     самоврядних повноважень,      затвердженого       рішенням виконавчого  комітету від 12.06.2014р  №81(зі змінами від 07 жовтня 2016 року №99)
   З метою реалізації прав, свобод і законних інтересів фізичних осіб у сфері отримання адміністративних послуг, які надаються виконавчим комітетом міської ради, відповідно до  статті 8 Закону України «Про адміністративні послуги», Закону України «Про державний земельний кадастр», Постанови Кабінету Міністрів України “Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру” від 17 жовтня 2012 р. № 1051, підпункту 13) пункту б) частини 1 статті 33, статті 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  виконавчий комітет Зміївської міської ради
                                                                    В И Р ІШ И В:
1. Доповнити Перелік адміністративних послуг, затверджений рішенням виконавчого комітету від 12 червня 2014 року №81 (зі змінами від 07 жовтня 2016 року №99)  згідно з додатком 1 даного рішення.

2. Перелік, вказаний в пункті 1 даного рішення, застосовувати у роботі тимчасово, до моменту визначення вичерпного переліку адміністративних послуг згідно Закону України «Про адміністративні послуги».

3. Доповнити інформаційні картки та технологічні картки адміністративних послуг згідно з додатком 2 даного рішення.
4. Керуючому справами (секретарю) виконавчого комітету міської ради Поповій В.В. розмістити Перелік адміністративних послуг, які надаються  виконавчим комітетом Зміївської міської ради, інформаційні картки та технологічні картки адміністративних послуг на інформаційному стенді міської ради.

5. Контроль за виконанням цього рішення покласти на секретаря міської ради Байрачну В.В., керуючого справами (секретаря) виконавчого комітету міської ради Попову В.В.

     Міський голова                                                                                                              П. Кучков
                        Додаток 1

до рішення виконавчого комітету   від“19” жовтня 2017 року  № 176
Перелік

адміністративних послуг, що надаються безпосередньо Зміївською міською  радою

та її  виконавчим комітетом під час здійснення самоврядних повноважень

	№
п/п
	  Найменування послуги
	Правова підстава послуг

	Чинна плата за послуги

	29
	Надання відомостей з Державного земельного кадастру
	Закон України  «Державний земельний кадастр» 
	Платна


 Керуючий справами(секретар) 

виконавчого комітету                                                                                                       В. Попова
Додаток 2
                                                                                           до рішення виконавчого комітету 
                                                                                           від “19” жовтня 2017 року  № 176

Інформаційна  картка 
адміністративної  послуги

Надання відомостей з Державного земельного кадастру
(назва адміністративної послуги)
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ ЗМІЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	63404, Харківська область, м. Зміїв , вулиця Адміністративна, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	З понеділка по четвер: 8.00 - 17.00

У п’ятницю: 8.00-15.45
Перерва з 12.00-12-45

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Телефон: (05747) 3-45-25
e-mail: zmievrada@ukr.net

www.zmiivmisto.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Закон України від 07.07.2011 року № 3613-VI "Про Державний земельний кадастр" 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 року 

№ 1051 “Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру”.

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру (додаток 42 до Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 року 

№ 1051)

Документ, що підтверджує оплату послуг за отримання  відомостей з Державного земельного кадастру.
Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою). 
Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі заява подається заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі запит подається через портал електронних сервісів виключно за умови реєстрації користувача на відповідному порталі

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно (у випадку звернення органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування – безоплатна).
Розмір плати за надання послуги – 0,05 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 1 січня календарного року, в якому надається відповідна адміністративна послуга

Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього перерахування коштів через банки та/або відділення поштового зв’язку; підтвердженням оплати послуги є платіжне доручення або квитанція з відміткою банку чи відділення поштового зв’язку
У разі подання заяви в електронній формі оплата послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру здійснюється із застосуванням електронних платіжних засобів відповідно до Закону України “Про платіжні системи та переказ коштів в Україні” 
Адміністративний збір справляється у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 1 січня календарного року, в якому надається відповідна адміністративна послуга. 

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Отримувач: УДКСУ у Зміївському районі  

Код ЄДРПОУ 37754227
р/р 33215879700228
в ГУДКСУ в Харківській області МФО 851011  
код класифікації доходів: 22010300 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	В день надходження заяви.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості
2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного кадастру звернулася неналежна особа (право на отримання витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку надано органам державної влади, органам місцевого самоврядування для здійснення своїх повноважень, визначених законом; фізичним та юридичним особам, за умови їх ідентифікації з використанням електронного цифрового підпису чи іншого альтернативного засобу ідентифікації особи).
3.Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що підтверджує повноваження діяти від імені заявника, відсутність документа, що підтверджує оплату послуг з надання витягу) та/або не відповідають вимогам, встановленим законом (заява не відповідає встановленій формі).

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру за бажанням заявника видається заявнику (уповноваженій особі заявника), або надсилається поштою цінним листом з описом вкладення та повідомленням про вручення на адресу, вказану заявником у заяві.

	16.
	Примітка
	


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання   витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, відомості про яку внесено або перевнесено  до  Державного земельного кадастру з  Державного реєстру земель  після 1 січня 2013 року. ________________________________________________________________________________(назва адміністративної послуги)
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 

(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)
	

	1.Реєстрація заяви суб’єкта звернення (крім заяв в електронній формі за електронним цифровим підписом (печаткою) заявника, які надсилаються через Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру.
	Спеціаліст виконавчого комітету міської ради, до посадових обов’язків якого належить ця функція — спеціаліст 1 категорії (інженер-землевпорядник) Зміївської міської ради
	Виконавчий комітет Зміївської міської ради
	В день надходження (в порядку черговості)
	

	2. Перевірка:
– форми та змісту заяви;

– повноважень особи, що звернулася за адміністративною послугою;
– документа, що підтверджує оплату послуг з надання відомостей з Державного земельного кадастру.
	Спеціаліст виконавчого комітету міської ради, до посадових обов’язків якого належить ця функція — спеціаліст 1 категорії (інженер-землевпорядник) Зміївської міської ради
	Виконавчий комітет Зміївської міської ради
	При реєстрації заяви

	3.Відмова у прийнятті документів з обґрунтуванням підстав відмови
	Спеціаліст виконавчого комітету міської ради, до посадових обов’язків якого належить ця функція — спеціаліст 1 категорії (інженер-землевпорядник) Зміївської міської ради
	Виконавчий комітет Зміївської міської ради
	При реєстрації заяви

	4. Формування, оформлення та видача (у разі проставлення відповідної відмітки у заяві – надсилання поштовим відправленням) запитувачу витягу з Державного земельного кадастру – у разі відсутності підстав для відмови в розгляді заяви про надання  витягу, направлення запитувачу письмового повідомлення про відмову у наданні відомостей – у разі наявності підстав для відмови у наданні відомостей.
	Спеціаліст виконавчого комітету міської ради, до посадових обов’язків якого належить ця функція — спеціаліст 1 категорії (інженер-землевпорядник) Зміївської міської ради
	Виконавчий комітет Зміївської міської ради
	У день отримання заяви про надання витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку
	


 Керуючий справами(секретар) 

 виконавчого комітету                                                                                           В. Попова
