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Україна
ЗМІЇВСЬКа  МІСЬКа РАДа
ЗМІЇВСЬКОГО РАЙОНУ ХАРКІВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

РІШЕННЯ

від “07”  жовтня 2016 року 






                   
№98
Про затвердження Порядку видачі довідок про склад зареєстрованих у житловому приміщенні (будинку) осіб на території Зміївської міської ради та форми довідки про склад зареєстрованих у житловому приміщенні (будинку) осіб

З  метою упорядкування видачі довідок громадянам у виконавчому комітеті  Зміївської міської ради,  відповідно до Законів України «Про звернення громадян»,  «Про доступ до публічної інформації», «Про адміністративні послуги»,   «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», Законом України “Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг”,  Наказу Міністерства праці та соціальної політики України від 22.07.2003 року № 204 “Про затвердження форми Декларації про доходи та майновий стан осіб, які звернулися за призначенням усіх видів соціальної допомоги, та довідки про склад сім'ї або зареєстрованих у житловому приміщенні / будинку осіб", керуючись статтями 37-1, 40, 59 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”, виконавчий комітет Зміївської міської ради
В И Р І Ш И В:
1.Затвердити Порядок видачі довідок про склад зареєстрованих у житловому приміщенні (будинку) осіб на території Зміївської міської ради, який набуває чинності після укомплектування відділу реєстраційних послуг.  (додаток 1).

2.Затвердити форму довідки про склад зареєстрованих у житловому приміщенні (будинку) осіб (додаток 2)

3.Затвердити форму довідки про останнє місце проживання померлого(додаток 3)

4. Видача  довідок  за формами передбаченими п.2, 3 цього рішення здійснюються  з 10 жовтня 2016 року.
5.Контроль за виконанням рішення покласти керуючого справами (секретаря) виконавчого комітету (Попова В.В.).

       Міський голова                                                                                          П.В.Кучков

Додаток 1

до рішення виконавчого комітету 

від “07” жовтня 2016 року  № 98

ПОРЯДОК

видачі довідок про склад зареєстрованих у житловому приміщенні (будинку) осіб  на території  Зміївської міської ради
1. Загальні положення. 
1.1. Порядок видачі довідок про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб (далі – Порядок) визначає процедуру видачі відділом реєстраційних послуг місця проживання фізичних осіб Зміївської міської ради довідок про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб і застосовується до  наповнення реєстру  територіальної громади.

Порядок розроблено на підставі Конституції України, Цивільного кодексу України, законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім'ям», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», інших законодавчих актів України.
 1.2. Довідка видається згідно із затвердженою формою (додаток 2 до рішення)

1.3. Уповноваженим виконавчим органом з видачі Довідки є відділ реєстраційних послуг  Зміївської міської ради.
1.4. Довідка підписується начальником відділу реєстраційних послуг  міської ради, спеціалістом 1 категорії по формуванню та веденню реєстру територіальної громади  та скріплюється печаткою відділу.
1.4. Працівники відділу надання реєстраційних послуг , які відповідно до своїх посадових обов'язків мають доступ до персональних даних осіб, що звертаються за отриманням довідки, зобов'язані не допускати розголошення в будь-який спосіб цих персональних даних, які їм довірено або які стали їм відомі під час виконання ними посадових обов'язків.

Надання відомостей про склад сім’ї або зареєстрованих осіб та інших персональних даних здійснюється виключно у випадках, передбачених законами України, і лише в інтересах національної безпеки, економічного добробуту та прав людини або за згодою самої особи. 

2. Основні терміни.
Довідка ― документ, виданий на підставі документів, визначених цим Порядком та зазначає персональні дані громадян, адресу їх проживання, дані стосовно родинних відносин сім’ї та інші відомості.
    3. Порядок видачі довідок.
3.1. Довідки громадянам видаються при наданні документів, вказаних у цьому Порядку  та засвідчуються печаткою «ДЛЯ ДОВІДОК». 

3.2. Довідка видається на вимогу громадянина особисто при пред’явленні паспорта громадянина. 
3.3.   Для видачі довідки про склад зареєстрованих у житловому приміщенні (будинку) осіб  на території  Зміївської міської ради,  громадянин надає наступні документи: 
· паспорт осіб, зареєстрованих в житловому приміщенні (будинку);
· свідоцтво про народження всіх зареєстрованих неповнолітніх членів сім'ї;
· будинкова книга;

· документ, який підтверджує право власності на будинок.
У разі звернення законного представника особи додатково подаються:

· документ, що посвідчує особу законного представника;
· документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника, крім випадків, коли законними представниками є батьки (усиновлювачі).
3.4. Для видачі довідки про останнє місце проживання померлого, громадянин подає наступні документи:
· паспорт  особи, що звернулася за довідкою;

· будинкова книга (за останнім місцем реєстрації померлого);
· свідоцтво про смерть.
3.5. Особа при зверненні за отриманням довідки надає для перевірки оригінали документів, зазначені в п.3.3 цього порядку.
3.6. Відповідальність за подання недостовірних даних несе особа, яка звертається за отриманням довідки.

3.7  Видача довідок здійснюється  відповідно до  встановленого  розпорядженням міського голови графіку прийому громадян.

3.8. Довідки  реєструються  в журналі реєстрації довідок.
4. Прикінцеві положення. 

4.1. У випадках порушення вимог цього Порядку до винних працівників  застосовуються заходи дисциплінарного стягнення. 

4.2. Зміни і доповнення до цього Порядку вносяться  у випадках внесення змін до діючого законодавства України, в порядку встановленому для його прийняття. 

Керуючий справами (секретар)

виконавчого комітету                                                                                 В. Попова
                                                                                                               Додаток 2                            
                                                                                      до рішення виконавчого комітету                  

                                                                                      від “07” жовтня 2016 року  № 
ДОВІДКА 
про склад сім'ї або зареєстрованих 

у житловому приміщенні/будинку осіб 
                                               станом на ___________________
     Видана   уповноваженому   власнику   (співвласнику,  наймачу) житлового   приміщення/будинку,    членові   житлово-будівельного кооперативу 

_____________________________________________________________________________
                    (прізвище, ім'я, по батькові) 
адреса________________________________________________________________________
проте, що до складу сім'ї / зареєстрованих / входять: 
	Прізвище, ім'я, по батькові
	Родинні стосунки
	Дата народження
	№, серія паспорта або свідоцтва про народження

	
	Уповноважений власник (співвласник, наймач)
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 Усього _________ осіб 
     Довідка видана   для   пред'явлення   __________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(назва підприємства/організації виконавчого органу)

_____________________________________________________________________________________________

(адреса підприємства/організації, виконавчого комітету)
Паспортист



                                                                    _____________________          _______________
                                

                                   (підпис) 

   (прізвище, ініціали)  
Начальник (голова)


          __________________               _______________
                                




 (підпис) 

   (прізвище, ініціали)  
 М.П. 
“___”________ 20____  №

 Зміївська міська рада                                                                        Додаток 3                           
Зміївського району                                                         до рішення виконавчого комітету                  

Харківської області                                                        від “07” жовтня 2016 року  №98
№____    від __.___.2016  
ДОВІДКА 
про останнє місце проживання померлого

Видана  _____________________________________________________________________   
                    (прізвище, ім'я, по батькові кому видається довідка)  
в тому, що померлий __________________________________________________________






(прізвище, ім'я, по батькові)
був зареєстрований та проживав станом на ____________________________ за адресою








(дата смерті)

_______________________________________________________________________________________________________
Разом з померлим були зареєстровані:
	№

п/п
	Прізвище, ім'я, по батькові
	Родинні стосунки
	Дата народження
	№, серія паспорта або свідоцтва про народження

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Паспортист



                                                                    _____________________          _______________
                                

                               (підпис) 


    (прізвище, ініціали)  
Начальник (голова)


          __________________               _______________
                                



        (підпис) 

                    (прізвище, ініціали)  
 М.П. 
