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ЗМІЇВСЬКА МІСЬКА РАДА
ЧУГУЇВСЬКОГО РАЙОНУ  ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
СІІІ сесія VIII скликання
Р І Ш Е Н Н Я
	   10 вересня 20026 року        
	               м. Зміїв
	                          № 5637-СІІІ-VIII


	Про внесення змін до Положення про Сектор надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання відділу надання адміністративних послуг Зміївської міської ради Чугуївського району Харківської області
	
	


Відповідно до Закону України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», враховуючи Порядок створення, ведення та адміністрування реєстрів територіальних громад, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 7 лютого 2022 р. № 265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад», рішення постійної комісії міської ради з питань розвитку прав людини, законності, депутатської діяльності і етики, освіти, культури, молоді, спорту, охорони здоров’я та соціального захисту населення (витяг з протоколу № 100 засідання постійної комісії                           від 08 вересня 20-26 року), Зміївська міська  рада 
В И Р І Ш И Л А:
	1. Внести зміни до Положення про Сектор надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання відділу надання адміністративних послуг Зміївської міської ради Чугуївського району Харківської області, затвердженого рішенням Зміївської міської ради від  25 грудня 2023 року  № 3330-LVІІ-VIII сесії «Про затвердження Положення про Центр надання адміністративних послуг Зміївської міської ради Чугуївського району Харківської області, Положення про Відділ надання адміністративних послуг  Зміївської міської ради Чугуївського району Харківської області, Положення про Сектор надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання відділу надання адміністративних послуг Зміївської міської ради Чугуївського району Харківської області», виклавши Положення в новій редакції (додається).


2. Визнати таким, що втратив чинність, п.3 рішення Зміївської міської ради                          від 25 грудня 2023 року  № 3330-LVІІ-VIII. 
3. Контроль за виконанням рішення покласти на постійну комісію міської ради з питань розвитку прав людини, законності, депутатської діяльності і етики, освіти, культури, молоді, спорту, охорони здоров’я та соціального захисту населення (Євген ДВИГУН).
Міський голова                  


                                                 Павло ГОЛОДНІКОВ
ЗАТВЕРДЖЕНО
рішення СІII сесії Зміївської міської ради VIІI скликання № 5637-СІII-VIII
Міський голова

                                                                            __________________Павло ГОЛОДНІКОВ

ПОЛОЖЕННЯ

про Сектор надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання відділу надання адміністративних послуг Зміївської міської ради 

м. Зміїв

2026 рік

 РОЗДІЛ 1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Сектор надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання відділу надання адміністративних послуг Зміївської міської ради (далі Сектор) є структурним підрозділом відділу надання адміністративних послуг Зміївської міської ради, входить до його складу і забезпечує виконання покладених на цей підрозділ завдань. 

1.2. Сектор у своїй діяльності підпорядковується начальнику відділу надання адміністративних послуг Зміївської міської ради.

1.3.Сектор у своїй діяльності керується Конституцією та законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, наказами міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, Положенням про Центр надання адміністративних послуг  Зміївської міської ради та цим Положенням.

        1.4. Граничну чисельність, фонд оплати праці працівників, структуру сектора визначає Зміївський міський голова у межах відповідних бюджетних призначень.

  РОЗДІЛ 2. ЗАВДАННЯ СЕКТОРУ

2.1. Основним завданням сектору є надання адміністративних послуг у сфері формування та ведення реєстру територіальної громади, облік задекларованого місця проживання/зміну місця проживання громадян.

          2.2. Сектор, відповідно до визначених галузевих повноважень, виконує такі завдання:

1) організовує виконання Конституції України, законів України, актів Президента України та Кабінету Міністрів України, наказів міністерств та інших центральних органів виконавчої влади у сфері надання адміністративних послуг , здійснює контроль за їх реалізацією;

2) забезпечує у межах повноважень захист прав і законних інтересів фізичних та юридичних осіб;

3) організовує надання суб’єктам звернень інформації і консультацій щодо вимог та порядку надання адміністративних послуг у сфері формування та ведення реєстру територіальної громади, облік задекларованого місця проживання/зміну місця проживання громадян;

4) у межах повноважень забезпечує здійснення заходів щодо запобігання і протидії корупції;

5) забезпечує доступ до публічної інформації, розпорядником якої він є;
6) організовує роботу з укомплектування, зберігання, обліку та використання архівних документів;

7) забезпечує у межах повноважень реалізацію державної політики стосовно захисту інформації з обмеженим доступом;

8) розробляє проєкти рішень міської ради з питань, що відносяться до компетенції сектору та у визначених законом випадках – проєкти актів з питань реалізації галузевих повноважень, що мають ознаки нормативно-правового характеру;

9) готує самостійно або разом з іншими структурними підрозділами міської ради інформаційні та аналітичні матеріали для подання міському голові;

10) розглядає у встановленому законодавством порядку звернення громадян;

11) здійснює інші передбачені чинним законодавством повноваження.

12) бере участь у погодженні проектів нормативно-правових актів, розроблених іншими органами виконавчої влади;
РОЗДІЛ 3. ФУНКЦІЇ СЕКТОРУ

 3.1. Сектор відповідно до визначених повноважень виконує такі завдання:

1) у сфері надання публічних (електроних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання забезпечує виконання таких функцій у Реєстрі територіальної громади:

- зберігання персональних даних, що внесені до реєстру територіальної громади, та їх відображення за встановленою формою;

- формування та друк заяв, необхідних для виконання реєстраційних дій, відповідно до адресного довідника реєстру територіальної громади;

- формування та друк повідомлення про виконання реєстраційної дії/скасування реєстраційної дії;

- перевірка персональних даних особи за базами даних, які сформовані, зокрема із використанням персональних відомостей Державного реєстру виборців;

- взаємопов’язаний пошук даних із урахуванням їх властивостей, відображення в інтерфейсі результатів, друк списку чи довідки;

- внесення зміни місця проживання (перебування) фізичних осіб та скасування реєстраційних дій;

- збирання, підготовка, введення інформації (даних) із документів, їх оригіналів та сканованих копій;

- перевірка факту декларування/реєстрації/зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) фізичної особи за іншою адресою в межах реєстру територіальної громади;

- пошук інформації про фізичну особу за базою даних реєстру територіальної громади;

- формування та друк за встановленою формою витягу з реєстру територіальної громади;

- передача актуальних відомостей про декларування/реєстрацію/зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) фізичної особи до відомчої інформаційної системи ДМС та Єдиного державного демографічного реєстру;

- формування повідомлення про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання та надсилання його засобами електронної інформаційної взаємодії до інших органів реєстрації;

- формування повідомлення про скасування декларування/реєстрації/зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) особи та надсилання його засобами електронної інформаційної взаємодії до інших органів реєстрації;

- знеособлення персональних даних осіб, які проживають на території відповідної адміністративно-територіальної одиниці, та їх передача до органів державної статистики або інших запитувачів інформації відповідно до чинного законодавства;

- здійснення міжвідомчої електронної взаємодії з єдиною інформаційною системою МВС;

- формування запиту та отримання відомостей з Єдиного державного демографічного реєстру про унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі, реквізитів паспорта громадянина України, посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання;

2) одержує в установленому законодавством порядку від структурних підрозділів міської ради, територіальних підрозділів центральних органів влади, підприємств, установ та організацій незалежно від форм власності та їх посадових осіб інформацію, документи і матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань;

3) залучає до виконання окремих робіт, участі у вивченні окремих питань спеціалістів та фахівців структурних підрозділів Зміївської міської ради, підприємств, установ та організацій (за погодженням з їх керівниками), представників громадських об’єднань (за згодою);

4) вносить у встановленому порядку пропозиції щодо удосконалення роботи міської ради у відповідній галузі;

5) користується у встановленому порядку інформаційними базами органів виконавчої влади, системами зв’язку і комунікацій, мережами спеціального зв’язку та іншими технічними засобами;

6) скликає у встановленому порядку наради, проводити семінари та конференції з питань, що належать до компетенції сектору;

РОЗДІЛ 4. ЗАВІДУВАЧ СЕКТОРУ

4.1. Завідувач сектору призначається на посаду та звільняється з посади міським головою у встановленому законодавством порядку.

4.2. Завідувач сектору, відповідно до завдань покладених на нього:

1) здійснює керівництво роботою сектору, несе персональну відповідальність за організацію та результати його діяльності, сприяє створенню належних умов праці у підрозділі;

            2) здійснює завдання адміністратора у сфері декларування та реєстрації місця проживання. Виконує такі функції у Реєстрі територіальної громади:

- зберігання персональних даних, що внесені до реєстру територіальної громади, та їх відображення за встановленою формою;

- формування та друк заяв, необхідних для виконання реєстраційних дій, відповідно до адресного довідника реєстру територіальної громади;

- формування та друк повідомлення про виконання реєстраційної дії/скасування реєстраційної дії;

- перевірка персональних даних особи за базами даних, які сформовані, зокрема із використанням персональних відомостей Державного реєстру виборців;

- взаємопов’язаний пошук даних із урахуванням їх властивостей, відображення в інтерфейсі результатів, друк списку чи довідки;

- внесення зміни місця проживання (перебування) фізичних осіб та скасування реєстраційних дій;

- збирання, підготовка, введення інформації (даних) із документів, їх оригіналів та сканованих копій;

- перевірка факту декларування/реєстрації/зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) фізичної особи за іншою адресою в межах реєстру територіальної громади;

- пошук інформації про фізичну особу за базою даних реєстру територіальної громади;

- формування та друк за встановленою формою витягу з реєстру територіальної громади;

-передача актуальних відомостей про декларування/реєстрацію/зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) фізичної особи до відомчої інформаційної системи ДМС та Єдиного державного демографічного реєстру;

- формування повідомлення про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання та надсилання його засобами електронної інформаційної взаємодії до інших органів реєстрації;

- формування повідомлення про скасування декларування/реєстрації/зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) особи та надсилання його засобами електронної інформаційної взаємодії до інших органів реєстрації;

- формування інформації про декларування/реєстрацію та зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання осіб;
- знеособлення персональних даних осіб, які проживають на території відповідної адміністративно-територіальної одиниці, та їх передача до органів державної статистики або інших запитувачів інформації відповідно до чинного законодавства;

- здійснення міжвідомчої електронної взаємодії з єдиною інформаційною системою МВС;

- формування запиту та отримання відомостей з Єдиного державного демографічного реєстру про унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі, реквізитів паспорта громадянина України, посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання;

- формування звітних матеріалів.

3) подає на затвердження міському голові Положення про сектор;

4) здійснює контроль за веденням діловодства у секторі, зберіганням документів і справ сектору;

5) планує роботу сектору, вносить пропозиції щодо формування планів роботи міської ради;

6) вживає заходів щодо удосконалення організації та підвищення ефективності роботи сектору;

7) звітує перед міським головою про виконання покладених на сектор завдань та затверджених планів роботи;

8) здійснює контроль за дотриманням працівниками сектору правил внутрішнього службового розпорядку та виконавської дисципліни;

           9) здійснює інші повноваження, визначенні чинним законодавством України.

Секретар міської ради                                                                                        Сергій РУДНЄВ

